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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแช่ช้าง อ าเภอสันก าแพง จังหวัดเชียงใหม่ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การแจ้งขุดดิน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแช่ช้าง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
๖.  พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น (ในเขตรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลแช่ช้าง)  
๗.  กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  7 วัน  
๘. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
 ๑. สถำนที่ให้บริกำร ผู้ประสงค์ขอรับใบอนุญาต ที่มีสถานประกอบกิจการตั้งอยู่องค์การบริหารส่วน
ต าบลแช่ช้ าง  ให้ยื่ นค าขอรับใบอนุญาต ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่ วนต าบล แช่ช้าง (กองช่าง )                   
โทร 053๓๓๒๒๓๘ ต่อ ๒๐ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 ๒. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เวลา 08:30 - 16:30 น. ในวันและเวลาราชการ 

๙. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1 การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้
บังคับ ได้แก่ 

1) เทศบาล 
2) กรุงเทพมหานคร 
3) เมืองพัทยา 
4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนด

ในราชกิจจานุเบกษา 
5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี

องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
1.2 การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์

จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือ
มีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่
เป็นการกระท าท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543   
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 2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้ง
ภายใน  7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้อง
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่
ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 

๑๐. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดิน ตามท่ีก าหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน กองช่าง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลแช่ช้าง 

(องค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการขุด
ดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน กองช่าง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลแช่ช้าง 

(องค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการขุด
ดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลแช่ช้าง 

(องค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการขุด
ดิน) 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วัน 
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๑๑. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
1๑.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำร
เอกสำร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) บัตร
ประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือ
รับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

 
1๑.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำร

เอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) แผนผังบริเวณ
ที่ประสงค์จะ
ด าเนินการขุด
ดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดง
เขตท่ีดินและ
ที่ดินบริเวณ
ข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน 
รายการ
ประกอบแบบ
แปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดิน 
น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคาร
ในที่ดิน) 

5) หนังสือมอบ
อ านาจกรณีให้

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รำยกำร

เอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

บุคคลอื่นยื่น
แจ้งการขุดดิน 

6) หนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดิน
กรณีท่ีดิน
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการ
ค านวณ 
(วิศวกร
ผู้ออกแบบ
และค านวณ 
การขุดดินที่มี
ความลึกจาก
ระดับพ้ืนดิน
เกิน ๓ เมตร 
หรือพ้ืนที่ปาก
บ่อดินเกิน 
10,000 
ตารางเมตร 
ต้องเป็นผู้
ได้รับ
ใบอนุญาต
ประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรม
โยธาไม่ต่ ากว่า
ระดับสามัญ
วิศวกร กรณี
การขุดดินที่มี
ความลึกเกิน
สูง 20 เมตร 
วิศวกร

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รำยกำร

เอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ผู้ออกแบบ
และค านวณ
ต้องเป็นผู้
ได้รับ
ใบอนุญาต
ประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

8) รายละเอียด
การติดตั้ง
อุปกรณ์
ส าหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของ
ดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน 20 

เมตร) 

9) ชื่อผู้ควบคุม
งาน (กรณีการ
ขุดดินลึกเกิน 
3 เมตร หรือมี
พ้ืนที่ปากบ่อ
ดินเกิน 
10,000 
ตารางเมตร 
หรือมีความลึก
หรือมีพ้ืนที่
ตามท่ีเจ้า
พนักงาน
ท้องถิ่น
ประกาศ
ก าหนดผู้
ควบคุมงาน
ต้องเป็นผู้

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รำยกำร

เอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ได้รับ
ใบอนุญาต
ประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรม
โยธา) 

 
๑๒. ค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บำท 
ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
 
๑๓. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1
) 

ช่องทำงกำรร้องเรียน ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลแช่ช้าง 
หมำยเหตุ  เลขที่ ๕๕  หมู่ ๒ ต.แช่ช้าง อ.สันก าแพง จ.เชียงใหม่ 501๓0 / โทร. 053-๓๓๒๒๓๘ ,  

    ๐๕๓-๓๘๑๐๓๕  / www.chaechangsao.go.th 
 

 
**************************************************** 

 

 

http://www.chaechangsao.go.th/

