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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลแช่ช้าง อ าเภอสันก าแพง 
จังหวัดเชียงใหม่ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลแช่ช้าง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตราย

ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
๖.   พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น (ในเขตรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลแช่ช้าง)   
๗.   กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วัน  
๘.  ช่องทำงกำรให้บริกำร  
 ๑. สถำนที่ให้บริกำร ผู้ประสงค์ขอรับใบอนุญาต ที่มีสถานประกอบกิจการตั้งอยู่องค์การบริหารส่วน

ต าบลแช่ช้าง ให้ยื่นค าขอรับใบอนุญาต ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลแช่ช้าง (กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม) โทร 053๓๓๒๒๓๘ ต่อ ๒๓ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
๒. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เวลา 08:30 - 16:30 น. ในวันและเวลาราชการ 

๙.  หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร  
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้อง
ยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมาย
ก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ ท าการองค์การบริหารส่วนต าบล
แช่ช้าง (กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม) 
 2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ  

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
(4) หลักเกณฑ์อ่ืนๆ ตามท่ีก าหนดในข้อบัญญัติท้องถิ่น 
 
หมำยเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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๑๐. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (แต่ละประเภท
กิจการ) พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาท ี กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลแช่ช้าง 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
- กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลแช่ช้าง 

(หากผู้ขอ
ใบอนุญาตไม่
แก้ไขค าขอ
หรือไม่ส่ง
เอกสาร
เพ่ิมเติมให้
ครบถ้วน 
ตามท่ี
ก าหนดใน
แบบบันทึก
ความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าที่
ส่งคืนค าขอ
และเอกสาร 
พร้อมแจ้ง
เป็นหนังสือ
ถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วย 
และแจ้งสิทธิ
ในการ
อุทธรณ์ ตาม 
พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติ
ราชการทาง
ปกครอง 
พ.ศ. 2539) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
- กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
- กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลแช่ช้าง 

(กฎหมาย
ก าหนด
ภายใน 30 
วัน 
นับแต่วันที่
เอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. 
การ
สาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติ
ราชการทาง
ปกครอง 
(ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557) 

4) - 
 

การแจ้งค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นก าหนด หากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่
ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง

8 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลแช่ช้าง 

(ในกรณีที่
เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ไม่
อาจออก
ใบอนุญาต
หรือยังไม่
อาจมีค าสั่ง
ไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 
วัน นับแต่
วันที่เอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วน ให้
แจ้งการ
ขยายเวลาให้
ผู้ขออนุญาต
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

สิทธิในการอุทธรณ์ ทราบทุก 7 
วัน จนกว่า
จะพิจารณา
แล้วเสร็จ 
พร้อมส าเนา
แจ้งส านัก 
ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด (ตามประเภทกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มี
ข้อก าหนดของท้องถิ่น)  

1 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลแช่ช้าง 

(กรณีไม่
ช าระตาม
ระยะเวลาที่
ก าหนด 
จะต้องเสีย
ค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีก
ร้อยละ 20 
ของจ านวน
เงินที่ค้าง
ช าระ) 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วัน 
 

๑๑. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
1๑.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับเอกสำร หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆ 
ตามท่ี
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับเอกสำร หมำยเหตุ 

ราชการ
ส่วน
ท้องถิ่น
ประกาศ
ก าหนดใน
แต่ละ
ประเภท
กิจการ) 

4) ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีท่ีมีการมอบ

อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆ 
ตามท่ี
ราชการ
ส่วน
ท้องถิ่น
ประกาศ
ก าหนดใน
แต่ละ
ประเภท
กิจการ) 

5) หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผู้มีอ านาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆ 
ตามท่ี
ราชการ
ส่วน
ท้องถิ่น
ประกาศ
ก าหนดใน
แต่ละ
ประเภท
กิจการ) 

 



6/8 
 

1๑.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำย
เหตุ 

1) ส าเนาเอกสาร
สิทธิ์ หรือสัญญา
เช่า หรือสิทธิอื่น
ใด ตามกฎหมาย
ในการใช้
ประโยชน์สถานที่
ที่ใช้ประกอบ
กิจการในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆ 
ตามท่ี
ราชการ
ส่วน
ท้องถิ่น
ประกาศ
ก าหนด
ในแต่ละ
ประเภท
กิจการ) 

2) หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วย
การควบคุม
อาคารที่แสดงว่า
อาคารดังกล่าว
สามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาต
ได้ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆ 
ตามท่ี
ราชการ
ส่วน
ท้องถิ่น
ประกาศ
ก าหนด
ในแต่ละ
ประเภท
กิจการ) 

3) ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้องในแต่
ละประเภท
กิจการ เช่น 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน 
พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคุม

- 0 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆ 
ตามท่ี
ราชการ
ส่วน
ท้องถิ่น
ประกาศ
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำย
เหตุ 

อาคาร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือใน
น่านน้ าไทย พ.ศ. 
2546 เป็นต้น 

ก าหนด
ในแต่ละ
ประเภท
กิจการ) 

4) เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมาย
ก าหนดให้มีการ
ประเมินผล
กระทบ เช่น 
รายงานการ
วิเคราะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผล
กระทบต่อ
สุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆ 
ตามท่ี
ราชการ
ส่วน
ท้องถิ่น
ประกาศ
ก าหนด
ในแต่ละ
ประเภท
กิจการ) 

5) ผลการตรวจวัด
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ใน
แต่ละประเภท
กิจการที่ก าหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆ 
ตามท่ี
ราชการ
ส่วน
ท้องถิ่น
ประกาศ
ก าหนด
ในแต่ละ
ประเภท
กิจการ) 

6) 
ใบรับรองแพทย์
และหลักฐาน

- 1 0 ฉบับ (เอกสาร
และ
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำย
เหตุ 

แสดงว่าผ่านการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการที่
เกี่ยวข้องกับ
อาหาร) 

หลักฐาน
อ่ืนๆ 
ตามท่ี
ราชการ
ส่วน
ท้องถิ่น
ประกาศ
ก าหนด
ในแต่ละ
ประเภท
กิจการ) 

 

๑๒. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี     

(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ ทั้งนี้ ตามท่ีข้อก าหนดของท้องถิ่นก าหนด) 
หมำยเหตุ (ในหนังสือแจ้งให้มารับใบอนุญาตจะระบุอัตราค่าธรรมเนียมไว้ หากต้องการทราบอัตรา
ค่าธรรมเนียมก่อนยื่นค าขอ โปรดติดต่อ 053-๓๓๒๒๓๘ ต่อ ๒๓)   

 

๑๓. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1
) 

ช่องทำงกำรร้องเรียน ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลแช่ช้าง 
หมำยเหตุ  เลขที่ ๕๕  หมู่ ๒ ต.แช่ช้าง อ.สันก าแพง จ.เชียงใหม่ 501๓0 / โทร. 053-๓๓๒๒๓๘ ,  

    ๐๕๓-๓๘๑๐๓๕  / www.chaechangsao.go.th 
 

 
**************************************************** 
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